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LICITACOES PUBLICAS

EMENTA CURSO DE PREGAO ELETRONICO

Portal Licitacbes-e
MODULO 1 — Bem - vindo ao Curso de Pregdo Eletronico no Licitagoes-e

1- O segredo das Licitacdes Publicas
2-  Perfis comportamentais

3- Inimigos do Licitante

4- 0 que vender em Licitacdes

MODULO 2 — Fundamento das Licitagdes Publicas

1- Introdugdo — Licitagdo Publica
a. Conceito de Licitacao
2- Principios da Administracdo Publica
3- Modalidades de LicitacGes
a. Convencional
i. Concorréncia
ii. Tomada de Pregos

iii. Convite
iv. Leildo
v. Concurso
vi. Pregao
vii. RDC
b. SRP
i. Pregao

ii. Concorréncia
4- Tipos de Licitagao
a. Menor Prego
Melhor Técnica
Técnica e Preco
Maior Lance ou Oferta
RDC
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i. Maior desconto
ii. Maior oferta de preco
iii. Maior retorno econémico
5- Limites e publicidade
6- Condigbes para participagao
a. Quem pode e nao pode licitar?
b. Documentagdo Necessadria
i. Habilitacdo Juridica
ii. Regularidade Fiscal e Trabalhista
iii. Qualificagcdo Técnica
1- Atestados de Capacidade Técnica Operacional e Profissional
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a. Como conseguir?
b. NF como comprovacgdo?
2- Acerto Técnico
iv. Qualificagdo econdmico- financeira
V. Proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de
gualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a
partir de quatorze anos;
7- Legislagdes que regem as LicitacOes
a. Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988
b. Lei 8.666 de 1993 — Institui normas para Licitacbes e Contratos de acordo com art. 37
inciso XXI da CF
c. Lei10.520 de 2002 — Institui a modalidade de licitacdo denominada Pregao
d. Decreto n° 5.504 de 2005 - Estabelece a exigéncia de utilizacdo do Pregdo,
preferencialmente em sua forma eletrénica nas contratacdes de bens e servicos
e. Decreto 5.450 de 2005 — Regulamenta o Pregdo em sua forma Eletronica
f. Lei Complementar 123 de 2006 — Institui o Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte
g. Decreto n® 7.174 de 2010 - DispGe sobre contratacGes de bens e servicos de informatica e
automacado pela Administra¢dao Publica
h. Decreto n®7.892 de 2013 e suas altera¢gdes — Regula o SRP
i. Lein®12.462 de 2011 - Institui o Regime Diferenciado de ContratagGes Publicas — RDC
j. Lei n® 12.232 de 2010 — Licitacdo e contratos de servigo de publicidade prestados por
agéncia de propaganda
k. Decreto n° 7.689 de 2012 - Estabelece, no ambito do Poder Executivo federal, limites e
instancias de governanga para a contratagao de bens e servigos e para a realizagdo de gastos
com didrias e passagens
I. Decreto n° 8.541 de 2015 - DispOe sobre a aquisicdo de Passagens Aéreas pelos 6rgdos e
entidades da Adm Publica
m. Decreto n° 9.189 de 2017 - Altera o Decreto n? 7.689, de 2 de mar¢o de 2012, que
estabelece, no ambito do Poder Executivo federal, limites e instancias de governanga para a
contratagdo de bens e servicos e para a realizagdo de gastos com didrias e passagens.
IN 02 do MPOG e suas alteragdes — Prestacao de servigos continuados ou nao
Principais DecisGes de Tribunais e de Instancias Superiores do Judicidrio
p. Encerramento - Dicas

MODULO 3 - Sistema do Licitagdes-e

1- Introducgado

a. Visdo Geral do Portal

b. Pré-requisitos para acesso ao Sistema
2- Como efetuar seu credenciamento no Licita¢cdes-e

a. Fornecedor correntista no Banco do Brasil

b. Fornecedor ndo correntista no Banco do Brasil
3- Como obter a chave e senha de acesso ao Licitagdes-e
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MODULO 4 - Pregdo (Teoria)

1- Presencial
2- Eletrénico
a. Caracteristicas do Pregdo Eletronico
b. Equipe de Licitacdo
c. Bens e servicos comuns
d. Diferengas entre as outras modalidades de Licitagao
e. Fases do Pregdo
i. Fase Interna (preparagao)
ii. Fase Externa
3- Pregdo Convencional, Pregdo SRP
a. Conceito e Particularidades
b. Orgdo Gerenciador, Participante e N3o Participante (CARONA)
c. Decreto 9488/2018 —
4- Novos limites do SRP
5- Pregdes Item x Grupo
6- Direito de Preferéncia — Desempate ME/EPP
7- Sangdes Administrativas
8- Desconexdo do Sistema
a. Pregoeiro
b. Fornecedor
9- Licitacdo Deserta, Fracassada e Abandonada

MODULO 5 - Edital

1- Introducdo
2- 0 que é edital?
a. Conceito
b. Como ler o Edital?
3- Termo de Referéncia
4- Ata de Registro de Precos
5- Contrato
6- Modelo de Proposta Comercial
7- Declaragoes
8- AsinformagGes mais importantes do Edital
9- AsinformacGes mais importantes do TR
10- Como encontrar editais no Licita¢Oes - e

MODULO 6 — Pregdo Eletronico (Pratica)

1- Cadastramento das Propostas no Sistema
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a. Insergdo de arquivos no sistema
2- Abertura das Propostas pelo Pregoeiro
a. Analise das Propostas — Classificacao e Desclassificagdo
3- Etapa de Lances
a. Cadastramento dos Lances
i. Redugdo Minima entre Lances
ii. Detalhamento das propostas
iii. Cota Principal e Reservada
4- Etapa de Aceitabilidade
a. Negociacdo de valores
Pedido de Desclassificacdo de propostas
Aceitabilidade do Preco
Como montar proposta de pregos
Como montar planilha de custos
Envio de amostras/ catdlogo/ folders
Reclassificagdo como 1° colocado
Upload de Arquivos “Anexos” (e-mail ou sistema)
5- Etapa de Habilitagdo
6- Fase recursal
a. Inteng¢do de Manifestacdo de Recurso
b. Interposicdo de Recurso
i. Oqueé?
ii. Como fazer
iii. Prazos e analise
c. Contrarrazoes
i. Oqueé?
ii. Como fazer?
iii. Prazos e analise
7- Adjudicacao e Homologacao
a. Consulta da Ata homologada no LicitagGes-e
8- Assinatura da Ata e remessa por correios/ presencial
9- Suspensdo da Sessdo Publica
a. Abandono do chat por parte do pregoeiro
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MODULO 7 — Dicas Avancadas para Licitagdes

1- Edital, Participantes, Critérios de Aceitacdo e Documentagao
2- Erros pregoeiro, Empolgacao e Navegadores

3- Qualidade, sistemas de gestao, Contratos menores, Riscos
4- Como saber se uma prefeitura paga bem?

5- Perfil das empresas que participam de licitagdes

6- Restos a Pagar e Estdgios da Despesa

7- Estdo te induzindo ao erro

8- Tipos de Empenhos
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9- Painel de precos do Governo Federal

10- Como emitir sua NF

11- Cartdrio Digital

12- Troca de Marca nas Licitacbes

13- Como prospectar clientes e fornecedores
14- Licitante mergulhador e coelho

15- Frete nas Licitages

16- Participacdo de MEI em pregses

17- Erros mais cometidos por pregoeiros

18- Licitacdo de terceirizacdo de servicos

19- Dicas para se dar bem em pregdes presenciais

MODULO 8 — Webinarios
1- Revisdo de Precos em LicitagGes

2- O que esperar das Licitacdes pra 2019
3- Passo a passo do processo de compras do Governo
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